[image: image1.png]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации сельского поселения «ПАЖГА»

____________________________________________________

«ПАДЖГА» сикт овмöдчöминса  администрациялöн

ШУÖМ

От 04 апреля 2022 года
№ 14/04
Об утверждении положения, состава и структуры приемного эвакуационного пункта на территории муниципального образования сельского поселения «Пажга»

В соответствии с Положением об эвакуационных органах Республики Коми по проведению эвакуации населения в чрезвычайных ситуациях в мирное и военное время» от 23.09.1997 г. № 268, в целях реализации Федерального закона от 12.02 1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», с целью установления единых условий, принципов и способов реализации прав и обязанностей населения в области гражданской обороны на территории сельского поселения «Пажга» и организации работы по планированию приёма размещения и жизнеобеспечения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и их всестороннему обеспечению в местах размещения на территории сельского поселения «Пажга» администрация сельского поселения «Пажга»:
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об организации работы  приемного эвакуационного пункта, расположенном на территории сельского поселения «Пажга» (Приложение 1).
2. Утвердить структуру приемного эвакуационного пункта на территории сельского поселения «Пажга» (Приложение 2).
3. Создать приемный эвакуационный пункт сельского поселения «Пажга» в здании МБУДО «Центр эстетического воспитания детей с. Пажга».
4. Назначить начальником приемного эвакуационного пункта, расположенного в с. Пажга, м. Левопиян, директора МБУДО «Центр эстетического воспитания детей с. Пажга» Туркову Екатерину Афанасьевну.
5. Утвердить администрацию приемного эвакуационного пункта, расположенного в с. Пажга. (Приложения 3).
6. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц приемного эвакуационного пункта  (Приложение 4).
7. Постановление администрации сельского поселения «Пажга» от 28.11.2016 года « 170/11 «Об утверждении положения, состава и структуры приемного эвакуационного пункта на территории муниципального образования сельского поселения «Пажга» считать утратившим силу.  
8. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Пажга»

О.А. Гитева
 УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

сельского поселения «Пажга» 

 от 04.04.2022  г. № 14/04 

(приложение 1)

ПОЛОЖЕНИЕ
Об организации работы приемного эвакуационного пункта,
 расположенном на территории сельского поселения «Пажга»

Приемный эвакуационный пункт (далее – ПЭП) - место в районах выгрузки (высадки), куда прибывает эвакуируемое население для временного или постоянного размещения.

ПЭП создаются в безопасных районах, которые принимают эвакуируемое и рассредоточиваемое население.

На личный состав приемного эвакопункта возлагается задача встречать эвакуируемых, прибывших железнодорожным, автомобильным транспортом и пешим порядком с промежуточных пунктов эвакуации (далее – ППЭ), организовывать их размещение по населенным пунктам, входящим в состав сельской администрации согласно выписки из плана приёма и размещения эваконаселения, вывозить (выводить) их в запланированные конечные пункты размещения, организовывать их первоочередное жизнеобеспечение (питание, медицинское обслуживание и обеспечение предметами первой необходимости) совместно со службами гражданской обороны (далее – ГО) города (городского района) и объектов экономики.

Под ПЭП отводятся школы, клубы и другие общественные и административные здания (помещения), расположенные вблизи станций (пунктов) выгрузки (высадки) и обеспечивающие размещение эвакуируемых.

Места размещения для ПЭП подбираются председателем эвакоприемной комиссии муниципального образования и утверждаются постановлением администрации МО.

ПЭП должны иметь телефонную связь с эвакоприемной комиссией района.

Для информирования прибывающего эваконаселения, отдачи необходимых распоряжений и команд личному составу, ПЭП оборудуются радиоточками и динамиками внутренней связи.

В состав ПЭП назначаются ответственные работники сельской администрации (населенного пункта), транспортных органов, органов здравоохранения, внутренних дел, образования, дошкольных учреждений и органов связи.

Основные задачи ПЭП:

а)В режиме повседневной деятельности:

· участие в разработке совместно с административными, хозяйственными органами и отделом гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций (далее – ГОЧС) района плана приема и размещения эваконаселения в безопасном районе; 

· определение места развертывания (дислокации) ПЭП;

· организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по предназначению;

· разработка документов на личный состав ПЭП, их учет и хранение.

б)С получением распоряжения о проведении эвакуации:

· руководство работой личного состава ПЭП по выполнению поставленных задач;

· организация встречи автомобильных колонн, эвакуационных эшелонов (поездов), их регистрация, вывоз (вывод) эваконаселения с ПЭП и его размещение по домам и квартирам в приписанных населенных пунктах;

· размещение объектов экономики согласно расчета размещения эвакуируемого населения и объектов экономики городов по населенным пунктам;

· согласование с эвакоприемной комиссией района графиков движения транспортных средств, его выделение автохозяйствами района;

· организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

· обеспечение поддержания общественного порядка в районе ПЭП и укрытие населения, находящегося на ПЭП по сигналам гражданской обороны;

· своевременные доклады в эвакоприемную комиссию района о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в конечные пункты размещения;

· при необходимости своевременная выдача средств индивидуальной защиты населению.

    УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

сельского поселения «Пажга» 

 от 04.04.2022  г. № 14/04 

(приложение 2)

Структура приемного эвакуационного пункта

управление:

· начальник ПЭП;

· заместитель начальника ПЭП;

· комендант;

группа встречи, приема и временного размещения:

· начальник группы;

· заместитель начальника группы;

· помощники - 5-6 чел.;

группа учета эваконаселения:

· начальник группы;

· заместитель начальника группы;

· регистраторы - 6-8 чел.;

группа отправки и сопровождения:

· начальник группы;

· заместитель начальника группы;

· помощники - 2-4 чел.,

· сопровождающие - 7-10 (и более по необходимости) чел.;

группа охраны общественного порядка:

· начальник группы;

· заместитель начальника группы;

· сотрудники полиции – (по согласованию с местным ОМВД)

комната матери и ребенка:

· заведующая;

· воспитатели - 1-2 чел.;

медицинский пункт:

· врач;

· медработники - 1-2 чел.;

стол справок - 1-2 чел.

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

сельского поселения «Пажга» 

 от 04.04.2022  г. № 14/04 

(приложение 3)

Администрация приемного эвакуационного пункта сельского поселения «Пажга»
	№ п/п
	Должность на ПЭП
	ФИО
	Место основной работы

	Группа управления

	1.
	Начальник ПЭП
	Туркова Екатерина Афанасьевна
	Центр эстетического воспитания детей, директор

	2.
	Зам. начальника ПЭП
	Иванова Анастасия Михайловна
	Администрация СП «Пажга», заместитель руководителя

	3.
	Комендант ПЭП
	Гущина Екатерина Алексеевна
	ЦЭВД, зам. директора по АХЧ

	Группа встречи, приема и временного размещения 

	4.
	Начальник 
	Белякова Екатерина Васильевна
	ЦЭВД, зам. директора по УВР

	5.
	Заместитель
	Шучалина Анна Степановна
	ЦЭВД, педагог

	6.
	Помощник
	Конанов Юрий Николаевич
	ЦЭВД, 

	Группа учета эваконаселения 

	7.
	Начальник
	Некипелова Галина Михайловна
	ЦЭВД, педагог

	8.
	Заместитель
	Полякова Ирина Анатольевна
	ЦЭВД, педагог

	9.
	Регистраторы  
	Князева Светлана Ивановна
	ЦЭВД, секретарь 

	Группа отправки и сопровождения 

	10.
	Начальник
	Чудова Светлана Александровна
	ЦЕВД, педагог

	11.
	Заместитель
	 Сивергина Наталья Александровна
	ЦЭВД, педагог

	12.
	Помощник
	Мартынова Евгения Валериевна
	ЦЭВД, педагог

	13.
	Сопровождающий
	Оверин Михаил Витальевич
	ЦЭВД, рабочий

	Группа охраны общественного порядка

	14.
	Начальник
	Калинин Петр Геннадьевич
	ОМВД России по Сыктывдинскому району, старший участковый  уполномоченный полиции 

	15.
	Заместитель
	 Шеболкин Александр Александрович
	 ОМВД России по Сыктывдинскому району, помощник  участкового  уполномоченного полиции

	Комната матери и ребенка

	16.
	Заведующая
	Коваль Татьяна Николаевна
	ЦЭВД, педагог

	17.
	 Помощник
	Падерина Наталья Богдановна
	ЦЭВД, уборщица

	Медицинский пункт

	18.
	Начальник
	Гичев Степан Алексеевич
	ПВА, врач

	Стол справок

	19.
	Начальник
	Куратова Марина Григорьевна
	ЦЭВД, педагог

	20.
	Помощник
	Баштанова Елена Пантелеймоновна
	Администрация СП «Пажга», ведущий специалист


УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

сельского поселения «Пажга» 

 от 04.04.2022  г. № 14/04 

(приложение 4)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА
Начальник приемного эвакуационного пункта

Начальник ПЭП подчиняется председателю приемной эвакуационной комиссии муниципального района, его заместителю и работает под их руководством. Он отвечает за подготовку ПЭП к приему эвакуированных, их расселение и подготовку личного состава к выполнению своих функциональных обязанностей.

Начальник ПЭП назначается главой муниципального района из числа ответственных должностных лиц органа местного самоуправления или организации - формирователя ПЭП.

Он обязан:

в режиме повседневной деятельности:

· принимать участие в комплектовании ПЭП личным составом;

· знать свои функциональные обязанности и выполнять их при проведении эвакуационных мероприятий;

· распределять обязанности среди работников ПЭП по приему, учету и расселению эвакуированных;

· организовать обучение работников ПЭП;

· организовать подготовку указателей, плакатов и выставление их на видных местах;

при приведении в готовность ГО или введении в действие планов ГО:

· руководить развертыванием и подготовкой рабочих мест для личного состава ПЭП;

· развернуть ПЭП для приема эваконаселения;

· уточнить расчет размещения эваконаселения по населенным пунктам и обеспечения транспортными средствами эвакуируемого населения;

· установить связь с приемной эвакуационной комиссией района, организациями, обеспечивающими работу ПЭП;

· уточнить сроки прибытия эваконаселения на ПЭП;

· своевременно доводить до администрации ПЭП необходимые указания и распоряжения приемной эвакуационной комиссии района;

с получением распоряжения на эвакуацию:

· организовать встречу, учет и размещение эваконаселения;

· сверить списки прибывших с выпиской из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;

· организовать укрытие администрации ПЭП и эваконаселения по сигналу «Воздушная тревога»;

· организовать первоочередное жизнеобеспечение эвакуированного населения, в том числе оказание медицинской помощи;

· согласовать с лицами, ответственными за поставку транспорта, сроки подачи транспортных средств на приемный эвакуационный пункт для вывоза эвакуированного населения (личных вещей) в места размещения;

· представлять в приемную эвакуационную комиссию данные о ходе приема и размещения населения согласно табелю срочных донесений (ТСД);

· по окончании работы ПЭП списки рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организаций вместе с документами ПЭП представить в приемную эвакуационную комиссию района;

· обо всех нарушениях графика приема немедленно докладывать председателю приемной эвакуационной комиссии района.

Начальник группы встречи, приёма

и временного размещения эваконаселения

Начальник группы встречи, приема и временного размещения эвакуированных подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку группы к работе при проведении эвакуационных мероприятий, а также встречу и временное размещение эвакуированных на ПЭП или близлежащих домах населенного пункта. 

Он обязан:

· знать свои функциональные обязанности и четко их выполнять;

· обучать работников группы выполнению своих функциональных обязанностей при проведении эвакуационных мероприятий;

· организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

· проводить встречу, прием и предварительный учет эвакуированного населения по предъявленным спискам эвакуированных;

· произвести расчет на временное размещение эвакуируемого населения в ПЭП или близлежащих домах населенного пункта;

· осуществлять временное размещение эваконаселения до отправки в места расселения;

· проводить инструктаж эваконаселения по их действиям по сигналу гражданской обороны «Воздушная тревога»;

· направлять старших прибывающих команд (групп) для регистрации в группу учета эваконаселения;

· уточнить перечень организаций, прибывающих в сельское поселение по эвакуации;

· периодически докладывать начальнику ПЭП о состоянии дел по встрече, приему и размещению эваконаселения.

Работники группы встречи, приёма

и временного размещения эваконаселения

Работник группы встречи, приема и временного размещения эваконаселения подчиняется начальнику группы. 

Он обязан:

· знать свои функциональные обязанности и добросовестно их исполнять;

· по сигналу оповещения прибыть в установленное время к месту сбора, доложить начальнику группы и приготовиться к исполнению обязанностей, определенных инструкцией и функциональными обязанностями;

· с прибытием эвакуированных на ПЭП получить у старшего команды список рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации, проверить документы, а у военнообязанных военные билеты, при наличии мобилизационного предписания доложить начальнику группы и действовать по его указаниям;

· сделать запись в журнале регистрации прибытия эваконаселения;

· сопроводить эвакуированных к месту временного размещения, а старшего - в группу учета эваконаселения.

· доложить начальнику группы о прибытии эваконаселения.

Начальник группы учета эваконаселения

Начальник группы учета эваконаселения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку группы к работе при проведении эвакуационных мероприятий, а также регистрацию прибывающих по эвакуации. 

Он обязан:

· знать свои функциональные обязанности и четко их выполнять;

· обучать работников группы выполнению своих функциональных обязанностей при проведении эвакуационных мероприятий;

· организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

· вести учет сопроводительных ведомостей, выдаваемых работникам группы учета;

· осуществлять контроль принятия от представителя прибывшей организации списка рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и организовать регистрацию эваконаселения;

· организовать регистрацию граждан прибывших не в составе организации по паспортам в соответствии с планом приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;

· докладывать начальнику ПЭП или его заместителю о результатах регистрации эвакуируемых по организациям;

· передать списки рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и заполненную сопроводительную ведомость начальнику группы отправки и сопровождения эваконаселения;

· по завершении размещения рабочих, служащих и членов их семей организации принять сопроводительную ведомость со списком из группы отправки и сопровождения с отметкой об убытии эвакуируемых к месту постоянного размещения;

· после завершения эвакомероприятий списки рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и документы передать начальнику ПЭП.

Работник группы учета эваконаселения

Подчиняется начальнику группы и ведет учет эваконаселения.

Он обязан:

· знать содержание и порядок оформления документов;

· принять у представителя организации список рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации;

· данные со списков заносить в журнал учета прибывающего эваконаселения;

· получить у начальника группы под роспись сопроводительную ведомость, заполнить ее и записать номер сопроводительной ведомости в журнал учета прибывающего эваконаселения;

· подготовить список рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и сопроводительную ведомость на подпись начальнику группы для дальнейшей передачи в группу отправки и сопровождения эваконаселения.

Начальник группы отправки и сопровождения эваконаселения

Начальник группы подчиняется начальнику ПЭП. 

Он обязан:

· знать свои функциональные обязанности и добросовестно их исполнять;

· по сигналу организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

· назначать ответственных по каждому направление;

· уточнять график отправки эваконаселения с ПЭП;

· получать из группы учета эваконаселения списки персонала и членов их семей организации и сопроводительную ведомость;

· знать места размещения эваконаселения;

· назначать сопровождающих;

· отправлять эваконаселение в места постоянного размещения с сопровождающими и расчетами размещения;

· после размещения эваконаселения подписать сопроводительную ведомость и со списком рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации возвратить в группу учета;

· вести журнал учета размещения эваконаселения по населенным пунктам;

· вести учет (через направленцев) прибывающего транспорта из сельских поселений;

· организовать комплектование колонн и распределять прибывших по видам транспорта;

· принимать меры для оказания технической помощи транспорту на маршрутах вывоза эваконаселения;

· при необходимости развернуть пункт санитарной обработки эваконаселения, пост специальной обработке техники и имущества и руководить работами на нем;

· докладывать начальнику ПЭП об отправке эваконаселения в места размещения, их запросах и нуждах;

· периодически докладывать начальнику ПЭП о ходе вывоза эваконаселения.

Помощник начальника группы отправки и сопровождения эваконаселения

Помощник начальника группы подчиняется начальнику группы и работает под его руководством.

Он обязан:

· знать свои функциональные обязанности и добросовестно их исполнять;

· иметь расчет размещения персонала и членов семей организации в сельском поселении;

· иметь график отправки эваконаселения с ПЭП по своему направлению;

· иметь информацию по выделяемому транспорту;

· получать от начальника группы сопроводительную ведомость на убывающее эваконаселение своего направления;

· делает отметку в сопроводительной ведомости о времени убытия эваконаселения и вписывает фамилию сопровождающего;

· организовать комплектование колонн по расчетам размещения персонала и членов их семей организации на своем направлении;

· отправлять эваконаселение с назначенным сопровождающим в места постоянного размещения;

· передавать информацию об убытии эвакуируемых начальнику группы;

· по окончании расселения докладывает начальнику группы расчет размещения персонала и членов семей организации с отметкой о размещении.

Сопровождающий

Сопровождающий разводит эвакуируемых по выделенным домам для расселения, делая отметки в расчете размещения персонала и членов их семей организации. По окончании расселения возвращает расчет размещения помощнику начальника группы.

Начальник стола справок

Начальник стола справок подчиняется начальнику ПЭП, является непосредственным начальником личного состава стола справок и отвечает за его работу. 

Он обязан:

· организовать работу стола справок;

· распределить обязанности между работниками стола справок и определить время дежурства;

· обеспечить личный состав необходимым материалом для дачи квалифицированных ответов по справкам в пределах своей компетенции или после личной консультации у руководства ПЭП;

· по завершении эвакомероприятий собрать документы, доложить начальнику ПЭП и действовать по его указанию.

Начальник группы охраны общественного порядка

Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку группы к работе при проведении эвакуационных мероприятий.

Он обязан:

· знать свои функциональные обязанности и четко их выполнять;

· обучать работников группы выполнению своих функциональных обязанностей при проведении эвакуационных мероприятий;

по сигналу:

· организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП;

· развернуть пост РХН;

· поддерживать связь с ОМВД;

· обеспечивать поддержание установленного порядка при проведении приема эваконаселения;

· осуществлять контроль за соблюдением населением и личным составом ПЭП режима светомаскировки и правил поведения на пункте приема;

· организовать патрулирование в местах приема населения;

· при получении сигналов ГО помогать членам ПЭП и эваконаселению укрываться в защитных сооружениях.

Начальник медицинского пункта

Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПЭП, является непосредственным начальником всего состава медпункта и отвечает за санитарное состояние на ПЭП, в районах встречи, временного размещения и ожидания для дальнейшей эвакуации. 

Он обязан:

· организовать работу медпункта;

· оказывать первую помощь нуждающимся;

· выявлять среди эваконаселения заболевших, инфекционных больных, помещать их в изолятор;

· организовать своевременную госпитализацию инфекционных и тяжелобольных;

· докладывать начальнику ПЭП санитарно - эпидемиологическую обстановку на ПЭП.
Заведующая комнатой матери и ребенка

Начальник комнаты матери и ребенка подчиняется начальнику ПЭП, является непосредственным начальником для всего состава комнаты матери и ребенка и отвечает за ее работу. 

Он обязан:

· организовать работу комнаты матери и ребенка, определить обязанности каждого работника и время дежурства;

· обеспечить прием, размещение и своевременную отправку женщин с малолетними детьми;

· оказывать содействие нуждающимся в приобретении детского питания и молочных продуктов;

· своевременно докладывать начальнику ПЭП о всех недостатках и принимать меры к их устранению.

Комендант

Комендант подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за материальное обеспечение ПЭП, сохранность оборудования, инвентаря, состояние средств связи и оповещения. 

Он обязан:

· обеспечить ПЭП необходимым оборудованием, инвентарем и следить за его исправным состоянием;

· обеспечить членов ПЭП средствами СИЗ, связи, оповещения и надежную их работу;

· организовать функционирование пунктов обогрева;

· осуществлять контроль за подготовкой укрытий и руководить их заполнением;

· следить за чистотой и порядком в помещениях ПЭП, организовать их своевременную уборку и дезинфекцию;

· докладывать начальнику ПЭП о всех недостатках и принимать меры к их устранению.

